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ค าน า 
  
 กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับ-จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) เพื่อให้ส่วนราชการท่ีมีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด 
(มหาชน) ถือปฏิบัติ ซึ่งหลักเกณฑ์ดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ e-Payment ภาครัฐ ภายใต้แผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-
Payment Master Plan) โดยก าหนดให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป 

 ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 เริ่มด าเนินการรับและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2561 
และเนื่องจากเป็นการปฏิบัติงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ Online ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2  ได้ตระหนักและเห็นความส าคัญของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในการท่ี
จะให้บุคลากรมีความรู้ในระบบท่ีต้องปฏิบัติเสริมสร้างความมั่นใจ ลดความขัดแย้งท่ีอาจเกิดขึ้น ลดการ
สอนงานแก่ผู้มาปฏิบัติงานใหม่ ท าให้การปฏิบัติงานเป็นแบบมืออาชีพมีระบบการควบคุมภายในท่ี
รัดกุม โปร่งใส อันจะส่งเสริมสนับสนุนให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 เป็น
องค์กรท่ีมีการก ากับดูแลที่ดี 

 กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานการรับและน าเงิน
ส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่
ผู้ปฏิบัติงานและเพื่อถือเป็นแนวปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน 
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บทที่ 1 
บทน า 

หลักการและเหตุผล 

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22  ธันวาคม  2558 เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
โครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-Payment Master Plan) ซึ่งมี
แผนงานโครงการ e-Payment ภาครัฐ เป็นโครงการภายใต้แผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว และเห็นชอบการก าหนดแนว
ทางการด าเนินงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในระยะต่อไป  

  กระทรวงการคลังจึงได้ริเริมผลักดันแนวคิดระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ  
(National e-Payment) ตั้งแต่ปี 2558 ที่ผ่านมา ซึ่งช่วยยกระดับโครงสร้างพ้ืนฐานทางการเงินของไทย และเป็น
การอ านวยความสะดวกในการด าเนินธุรกรรมทางการเงิน ช่วยลดต้นทุนของประเทศ และยังช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพ
การรับ – จ่ายเงิน ของภาครัฐผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ ช่วยให้การบริหารจัดการเงินงบประมาณให้รวดเร็ว ลด
ค่าใช้จ่าย โดยให้ทุกส่วนราชการถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2559 เป็นต้นไป 

  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 โดยกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ได้เริ่มด าเนินการเกี่ยวกับ การรับ – จ่ายเงิน ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ของธนาคารกรุงไทย อินเทอร์เน็ต แบงค์กิ้ง 
(KTB Corporate Online) ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดตั้งแต่ วันที่ 1 ต 2561 เป็นต้นมา 

วัตถุประสงค ์

  1. เพ่ือให้การรับเงินและการน าเงินส่งคลัง ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต 2  สะดวก รวดเร็วยิ่งขึ้น 
  2. ลดภาระงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติไม่ต้องเสียเวลาเดินทางไปธนาคาร 
  3. ประหยัดเวลาในการจัดท าเช็ค ไม่ต้องเขียนใบน าฝาก (Pay-in) สามารถท างานได้ทุกที่ทุกเวลา
ที่มีอินเทอร์เน็ต 
     

ขอบเขตการศึกษาและข้อจ ากัด  

  การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นการท างานผ่านระบบของธนาคารกรุงไทย อินเทอร์เน็ต 
แบงค์กิ้ง (KTB Corporate Online) จะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ข้อบังคับ หนังสือเวียนเกี่ยวกับ
โครงการ National e-Payment การรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online) มีขอบเขตและข้อจ ากัด ดังนี้ 
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1. การปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ส าหรับธนาคารอื่น ๆ ที่มิใช่ 
ธนาคารกรุงไทย เมื่อเกิดข้อผิดพลาดหรือการท ารายการไม่สมบูรณ์ จะไม่มีข้อความแจ้งเตือนเพื่อกลับ 
ไปแก้ไขให้ถูกต้อง 

2. รหัสการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online มีอายุการใช้งานเพียง 3 
เดือน ท าให้ต้องมีการก าหนดรหัสการใช้งานทุก ๆ 3 เดือน 
 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ได้อย่าง 

ถูกต้อง รวดเร็ว ประหยัดเวลาในการจัดท าเช็ค ไม่ต้องเขียนใบน าฝาก (Pay-in) ท างานได้ทุกที่ทุกเวลา 
2. ผู้รับผิดชอบมีหลักฐานการรับเงินที่น่าเชื่อถือและสามารถเก็บไว้เป็นหลักฐานข้อมูล 

ที่สะดวกในการค้นหา 
3. ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับเงินถูกต้อง รวดเร็ว และได้รับการแจ้งเตือนเมื่อมีการโอนเงิน 

เข้าบัญชีธนาคาร ผ่านระบบ SMS และ E-mail 
  4. มีความปลอดภัยและสร้างภาพลักษณ์ท่ีทันสมัยในยุคไทยแลนด์ 4.0 
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บทที่ 2 
ขัน้ตอนการด าเนินการ 

1. การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) 
 

2. ความรู้ทางวิชาการหรือแนวทางความคิดที่ใช้ในการด าเนินการ   
 

3. ความรู้ทางวิชาการ 
3.1.1  หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.36  

ลงวันที่ 8 เมษายน 2559 
3.1.2 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.76  

ลงวันที่ 6  กรกฎาคม 2559 
     3.1.3   หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.77 

ลงวันที่ 6  กรกฎาคม 2559 
3.1.4  หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว.90 

ลงวันที่ 27  กรกฎาคม 2559 
      3.1.5  หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 

ลงวันที่ 1 กันยายน  2559 
3.1.6 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษา

เงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
  

3.2 แนวคิดที่ใช้ในการด าเนินการ 
การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(KTB Corporate Online) จะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ข้อบังคับ หนังสือเวียนเกี่ยวกับโครงการ 
National e-Payment ต้องตรวจสอบรายการรับเงินที่มีการโอนเงินเข้าบัญชีดังกล่าวและน าเงินส่งคลังต่อไป                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
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4. ขั้นตอนการด าเนินการ 
4.1 การรับเงิน 

4.1.1. ให้ส่วนราชการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน 
จ านวน 1 บัญชีกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 
  4.1.2. ก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) 
  4.1.3 ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขาธนาคารกรุงไทย ฯ ได้ทุก
แห่ งและทุกช่องทาง ได้แก่  เคาน์ เตอร์เซอร์วิส Teller Payment, ATM Payment Internet และ Mobile 
Banking เพ่ือเข้าบัญชีที่เปิดไว้ในข้อ 3.2.1.1 
  4.1.4 จะได้รับเอกสารหลังจากท าธุรกรรมช าระเงินกับธนาคารกรุงไทย ฯ ในช่องทางต่าง ๆ แล้ว
ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินของส่วนราชการ โดยส่วนราชการผู้รับเงินไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้
ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงินให้แจ้งความประสงค์มายังส่วนราชการเพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงิน
ต่อไป 
  4.1.5 ทุกสิ้นวันท าการ 
   - ให้ Company User Maker ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการ
รับช าระเงินระหว่างกัน (Receivable Information Online) กับ รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
  4.1.6 ในวันท าการถัดไป 
   - ให้  Company User Maker ตรวจสอบความถูกต้ อ งอีกครั้ งจากรายงานสรุป
รายละเอียดการรับ เงินของส่วนราชการ (Receivable Information Download) ที่ เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online 
  4.1.7 ให้ส่วนราชการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) ไว้ให้ส านักงานตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
 
 

      4.2 การน าเงินส่งคลัง 
  4.2.1 ให้น าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online (GFMIS) ส าหรับบัญชีเพ่ือการรับเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 
  4.2.2 การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระยะแรก
ให้ใช้ส าหรับการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
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  4.2.3 ให้ Company User Maker และ Company User Authorizer ท ารายการน า
เงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยเลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารที่
เปิดไว้ พร้อมท้ังระบุประเภทและจ านวนเงินท่ีจะน าส่งคลังหรือฝากคลัง และโอนเงินจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคารดังกล่าวเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัดเพื่อรับเงินของ
หน่วยงานภาครัฐ แล้วแต่กรณี 
  4.2.4 เมื่อท ารายการแล้วเสร็จ ให้ Company User Maker พิมพ์หน้าจอการท า
รายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลัง 
  4.2.5 ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารท่ีพิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จ กับ
รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-statement/Account Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 
  4.2.6 ให้เก็บรักษาหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังท่ีเรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ไว้ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

 
 

4.2 การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online เบื้อต้น 
อุปกรณ์และโปรแกรม 
- เครื่องคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมต่อ Internet ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงาน 
- ระบบปฏิบัติการข้ันต่ า Windows XP 
- บราว์เซอร์ที่ใช้ส าหรับปฏิบัติงาน 

Internet Expolrer เวอร์ชั่น 8 ขั้นไป 
Google Chrome เวอร์ชั่น 30 ขึ้นไป 
 
 

ผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online ประกอบด้วย 
- ผู้ดูแลระบบ เรียกว่า Company Admin ปฏิบัติหน้าที่อยู่ที่ส่วนราชการต้นสังกัด 

(สพฐ.) ประกอบด้วย 
   - Company Administator Maker (Admin1) 
   - Company Administator Authorizer (Admin2) 
  - ผู้ใช้งานในระบบ เรียกว่า Company User ประกอบด้วย 



๖ 

 

   - ผู้บันทึกรายการ (Company User Maker) ด้านรับ และด้านจ่าย 
   - ผู้อนุมัติรายการ (Company User Authorizer) 
 
  หน้าที่ผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online 
   - ผู้ดูแลระบบ (ส่วนราชการต้นสังกัด : ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน) 
ประกอบด้วย 
    - Company Administrator Maker (Admin1) ท าหน้าที่บันทึกรายละเอียดผู้
เข้าใช้งานในระบบก าหนดสิทธิและหน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 
    - Company Administrator Authorizer (Admin2) ท าหน้าที่อนุมัติการเพ่ิม/
ลดสิทธิและหน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 
   - ผู้ใช้งานในระบบ (หน่วยเบิกจ่าย : ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ 
เขต ๒) ประกอบด้วย 
    - Company User Maker ท าหน้าที่ 3 ด้าน คือ 
    1. ด้านการจ่ายเงิน คือ ท ารายการขอโอนเงิน ดูรายงานสรุปผลการโอนเงิน 
ตรวจสอบการเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    2.ด้านการรับเงิน คือ จัดท ารายงานการรับเงินของส่วนราชการ ราย 
งานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    3.ด้านการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง คือ ส่งรายการให้กับ 
Authorizer ตรวจสอบรายการส าเร็จและรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
    - Company User Authorizer ท าหน้าที่อนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่ง
คลังหรือฝากคลังและแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้Maker 
   
 

การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online ครั้งแรก 
   1. เข้าไปที่เว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย URL : http://www.ktb.co.th 
   2. เลือกเมนู KTB Corporate Online 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ktb.co.th/
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เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
 

3. เลือกรูปแบบใหม่  
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 4. จากนั้นระบบจะบังคับให้เปลี่ยนรหัสใหม่ก่อนการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online ให้กรอก
ข้อมูลรหัสการเข้าใช้งานที่ได้รับจากต้นสังกัด เมื่อกรอกครบทุกช่อง กด Login 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ๓  

  ๔ 



๘ 

 

5. กรอกรหัสใหม่ให้ครบทุกช่อง 
 
 
 
 
 

 
 

ข้อควรระวังและควรทราบเกี่ยวกับ Password 
1. การก าหนด Password ต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลขรวมกันแล้วไม่น้อยกว่า 8 

หลัก และไม่เกิน 20 หลัก 
2. Password ที่ได้มาจากต้นสังกัดครั้งแรกจะไม่มีหมดอายุ แต่บังคับเปลี่ยนตอนเข้าสู่ระบบครั้งแรก 
3. กรณีจ า ผู้ปฏิบัติงาน Maker, Authorizer จ า Password ไม่ได้ให้ติดต่อ ADMIN2 เพ่ือขอ Reset 
4. กรณีพิมพ์ Password ผิด 3 ครั้ง จะไม่สามารถเข้าใช้งานในระบบได้ ให้ติดต่อ ADMIN 2 เพ่ือปลด

บล็อก 
5. หลังจากเปลี่ยน Password ใหม่แล้ว จะสามารถใช้ได้เป็นเวลา 3 เดือน หลังจากนั้นระบบจะขึ้น

ข้อความให้เปลี่ยน Password ใหม่ 
6. เมื่อปฏิบัติงานในระบบเรียบร้อยแล้ว หรือต้องการออกจากระบบให้กดปุ่ม Logout (หน้าจอมุมขวามือ

ด้านบน) หากกดปิดหน้าจอเลย User จะค้างในระบบ 15 นาที ไม่สามารถใช้งานได้ ต้องรอประมาณ 15 นาทีแล้ว
จึงท าการเข้าระบบ Login ใหม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    พิมพC์ompany ID คือ GFMIS194107 

พิมพ์ User ID ที่ได้รับแจ้งจาก ADMIN 

พิมพ์ Password ที่ Maker ตั้งเอง 

กด Login 



๙ 

 

6. การบันทึกรับเงิน 
เมื่อกรอกรหัสตามข้อ 5 และกดปุ่ม Login แล้ว เข้าสู่เมนูการใช้งาน เลือกเมนู 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เรียกรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี e-statement (Excel) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ๖ 

  ๗ 

๗. 



๑๐ 

 

8. เลือกเลขที่บัญชีรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

9. เลือกช่วงเวลาที่ต้องการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

  ๘ 

   ๙ 



๑๑ 

 

10.  เลือกถึงระยะเวลาที่ต้องการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

11.  เลือก Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ๑๐ 

   ๑๑ 



๑๒ 

 

12.  Download ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.  ใส่เครื่องหมาย √ ช่วงวันที่ ที่ต้องการเรียกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ๑๒ 

 ๑๓ 

  ๑๒. 

 ๑๓. 



๑๓ 

 

 

14.  เลือกรูปแบบไฟล์ที่ดาวน์โหลด กด Excel 

 

 

 

 

 

 

15. บันทึกไฟล์ที่ดาวน์โหลด กด Save 

 

 

 

 

 

  ๑๔ 

   ๑๕ 



๑๔ 

 

 
16.  รายการความเคลื่อนไหวทางบัญชี เป็นไฟล์ที่ดาวน์โหลดมาในรูปแบบ Excel  
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

    ๑๖ 



๑๕ 

 

 

17.  การน าเงินส่งคลัง 

หน้าเมนูหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.  เลือกลูกศรที่ชี้ไปทางขวามือ เพ่ือหาเมนู Pay in 

 

 

 

 

  ๑๗ 

  ๑๘ 



๑๖ 

 

19.  เลือก Pay in 

 

 

 

 

 

 

 

 

20. กรอกข้อมูลใน Pay in 

กรณีท ารายการเบิกเกินส่งคืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๑๙ 

    ๒๐ 



๑๗ 

 

21.  เลือกเลขที่บัญชีที่รับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

22.  เลือกรหัสศูนย์ต้นทุน 

- 2000400332 รับเงินจากบุคคลภายใน 

- 2000400333 รับเงินจากบุคคลภายนอก 

 

 

 

 

 

 

 

   ๒๑ 

   ๒๒ 



๑๘ 

 

23. ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทการน าส่ง 

- รายได้แผ่นดิน (ดอกเบี้ยเงินฝาก , เงินปีเก่าส่งคืน , เงินเบิกเกินส่งคืน) 

- เงินฝากคลัง (เงินประกันสัญญา , เงินบ ารุงลูกเสือ) 

 

24.  หมายเหตุ (ถ้าม)ี ระบุค าอธิบายรายการ ซึ่งระบบสามารถบันทึกรายละเอียดข้อมูลได้ประมาณ  

50 ตัวอักษร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๒๓ 

  ๒๔ 



๑๙ 

 

 

25.  จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่น าส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26.  การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงการน าส่ง  

 

 

 

 

  ๒๕ 

  ๒๖ 



๒๐ 

 

 

27.  กด Verifly 

 

 

 

28.  ผลส าเร็จให้ประมวลผลต่อได้ กด OK 

 

 

 ๒๘ 

๒๗ 



๒๑ 

 

29.  กด Submit 

 

 

30.  กด Confirm เพื่อยืนยนัส่งรายการให้ผู้อนมุัติรายการ (Authorizer) 

กรณีไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม Cancel เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๒๙ 

  ๓๐ 



๒๒ 

 

31.  สั่งพิมพ์รายการกด Ctrl + P เพ่ือพิมพ์แนบส่งให้ Company User Authorizer 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32. กรณีต้องการท ารายการต่อให้กด Move Transaction 

 

 

 

 ๓๑ 

  ๓๑ 

   ๓๒ 



๒๓ 

 

33.  กรณีท ารายการรายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

เลือก Pay in 

 

 

 

 

 

 

 

 

34.   เลือกบัญชีรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  ๓๓ 

  ๓๔ 



๒๔ 

 

35. เลือกรหัสศูนย์ต้นทุน 

- 2000400332 รับเงินจากบุคคลภายใน 

- 2000400333 รับเงินจากบุคคลภายนอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

36.  เลือกประเภทเอกสารน าส่ง เลือกรายได้แผ่นดิน 

 

 

 

   ๓๕ 

   ๓๖ 



๒๕ 

 

37.  พิมพ์หมายเหตุ รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

38.  เลือกรหัสรายได้ที่น าส่ง รายได้แผ่นดิน เลือกรหัส 821 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ๓๘ 

  ๓๗ 



๒๖ 

 

39.  ใส่จ านวนเงิน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

40.  การอ้างอิง ใส่ R640000053 

 

 

 

 

 

  ๓๙ 

  ๔๐ 

๔๐. 



๒๗ 

 

41.  กด Submit 

 

 

42.  กด Confirm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๔๑ 

  ๔๒ 



๒๘ 

 

43.  สั่งพิมพ์รายการกด Ctrl + P เพ่ือพิมพ์แนบส่งให้ Company User Authorizer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ๔๓ 



๒๙ 

 

 

การอนุมัติรายการน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  

1. ผู้อนุมัติ (Company Authorizer) เข้าเว็ปไซต์เพ่ือ Login เข้าใช้งานโดยระบุ Company ID, User 
Name, Password ตามท่ี สพฐ.ให้มาแล้วกดปุ่ม Login 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อ Login เข้าสู่ระบบใช้งานเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกเลือกเมนู Inbox เพ่ือดูรายการน าส่งเงินที่ผู้บันทึกรายการ
น าส่งเงินเข้ามาในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๑ 

   ๒ 



๓๐ 

 

3. ผู้อนุมัติ (Company Authorizer) สามารถตรวจสอบรายการน าส่งและรายละเอียดแต่ละรายการได้โดย
น าเมาส์ไปคลิกเลือกบรรทัดรายการที่ต้องการดูข้อมูลและรายการน าส่งเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูล/ข้อมูลเพ่ิมเติม และจะแสดงข้อความแจ้งเตือนด้านล่าง โปรดตรวจสอบ
รายการ GFMIS ของคุณ ให้ผู้อนุมัติ (Company Authorizer) ตรวจสอบข้อมูลรายการน าส่งกับ
เอกสารรายงานที่ผู้บันทึกแนบมาให้ หากถูกต้องให้กดปุ่ม Approve หากเห็นว่ารายการไม่ถูกต้องสามารถ
เลือกไม่อนุมัติรายการได้ โดยคลิกท่ีปุ่ม Reject พร้อมระบุเหตุผลที่ปฏิเสธรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ๓ 

    ๔ 



๓๑ 

 

 

5. กด Confirm 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กด finish 

 

เสร็จแล้วกลับไปอนุมัติให้ครบทุกรายการ จากนั้นน าเอกสารที่พิมพ์ทั้งหมดเสนอผู้บริหารอนุมัติ 

 

 

 

   ๕ 

  ๖ 



๓๒ 

 

การเรียกรายงานจาก GFMIS (เรียกรายงานในวันถัดไป) 
1. เข้าระบบ GFMIS 

 

 
 
 
 
 

2. เลือกเมนูผู้ใช้ พิมพ์ ZRP_KCB_002 

 

 

  ๒ 

  ๑ 



๓๓ 

 

3. กรอกข้อมูล 
- รหัสหน่วยงาน a004 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย 2000400332 
- ปีบัญชี 2021 

- วันที่ท ารายการ ใส่วันที่อนุมัติ (Company Authorizer) 
- ถึง ใส่วันที่เดียวกันกับวันที่อนุมัติ 

 

 

 

    4. ดับเบ้ิลคลิก คอลัมน์  “จ านวนรายการที่ผ่านรายการ” 

 

    ๓ 

    ๔ 



๓๔ 

 

 

 5. จะปรากฏรายการที่น าส่งเงิน 

 

 

 6. สั่งพิมพ์ 

 

 

น าเอกสารท่ีพิมพ์แล้ว ส่งให้ฝ่ายบัญชีบันทึกรายการต่อไป 

   ๕ 

   ๖ 



๓๕ 

 

 

บทที่ 3 
ผลส าเร็จของงานและการน าไปใช้ประโยชน์ 

 

ผลส าเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/คุณภาพ) 
 3.1 เชิงปริมาณ 

จากการปฏิบัติงานด้านการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ (KTB Corporate 
Online) ท าให้โรงเรียนในสังกัดหรือผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินได้อย่างรวดเร็ว และผู้รับเงินสามารถรับรู้เมื่อมีเงิน
โอนเข้าบัญชีทันทีโดยไม่ต้องน าสมุดบัญชีไปปรับที่ธนาคาร ปริมาณงานขึ้นอยู่กับการน าส่งเงินรายได้ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร เงินเบิกเกินส่งคืน และเงินฝากคลังในแต่ละเดือน 
 

 3.2  เชิงคุณภาพ 
  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 โดยกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ได้เริ่มด าเนินการโอนเงินผ่านระบบ (KTB Corporate Online)    ตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม 2561 เป็นต้นมา ท าให้
โรงเรียนหรือผู้ช าระเงิน  ช าระเงินได้อย่างรวดเร็ว ตรวจสอบยอดเงินได้ทันที เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานก็สามารถ
ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีที่รับเงินได้ทันทผี่านระบบ (KTB Corporate Online) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖ 

 

บทที่ 4 
ความยุ่งยากในการด าเนินงานและข้อเสนอแนะ 

  

ปัญหา/อุปสรรค 

1. การรับและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online เป็นการท างาน
ผ่าน Internet เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติจะไม่สามารถท ารายการโอนเงินได้เลยถ้าระบบ Internet ขัดข้อง 

2. ผู้เกี่ยวข้องขาดความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบปฏิบัติการรับเงิน – จ่ายเงินระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

3. รหัสในการเข้าใช้งานมีอายุเพียง 3 เดือน และใน 1 วันห้ามพิมพ์รหัสผ่านเกิน 3 ครั้ง ท าให้ต้องมี
การเปลี่ยนรหัสผ่านส าหรับผู้รับผิดชอบทุก ๆ 3 เดือน และห้ามใส่รหัสผิดเกิน 3 ครั้ง/วัน 
   

 ข้อเสนอแนะ 
กรมบัญชีกลาง ควรเพ่ิมการประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการน าระบบการรับ – จ่ายเงินผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ของส่วนราชการเพ่ิมมากขึ้น เพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้องทุกภาคส่วนได้รับรู้ถึง
วิธีการและแนวปฏิบัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๗ 

 

 บทที่  5 
บทสรุป 

  ตามที่ กระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลางได้ด าเนินการปฏิบัติงานตามแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ     (National e-Payment Master Plan) 
ซึ่งมีแผนงานโครงการ e-Payment ภาครัฐโดยก าหนดให้มีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ตาม
นโยบายของรัฐบาล เพื่อลดภาระการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ และประหยัดงบประมาณ เนื่องจากโครงการดังกล่าว
ประกอบด้วย การรับเงิน การจ่ายเงิน และการน าเงินส่งคลัง 

  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 ได้ด าเนินการตามโครงการดังกล่าว ตั้งแต่
วันที่ 1 กรกฎาคม 2561 เป็นต้นมา ท าให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติสามารถท างานได้ สะดวกรวดเร็ว ไม่ต้องเดินทางไปที่
ธนาคาร ในส่วนของโรงเรียนในสังกัด ถ้ามีการน าส่งเงินรายได้แผ่นดินก็สามารถไปน าส่งที่ธนาคารได้เลย ไม่ต้องน า
เงินสดมาส่งที่ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชัยภูมิ เขต 2 ท าให้ทางราชการประหยัดงบประมาณใน
การจัดพิมพ์ธนบัตร ในส่วนของการจ่ายเงินทางราชการประหยัดงบประมาณไม่ต้องจัดพิมพ์เช็ค 

 

…………………………………………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


