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การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
 
สาระส าคัญของการเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

 ค่าเช่าบ้านเป็นค่าตอบแทนซึ่งทางราชการได้ให้ความชวยเหลือข้าราชการผู้ที่ได้รับความเดือนร้อน 
ในเรื่องที่ที่อยู่อาศัยเนื่องจากทางราชการเป็นเหตุ คือ ได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการเป็นการประจ าส านักงาน
ในต่างท้องที่  โดยที่ทางราชการไม่สามารถจัดที่พักอาศัยให้อยู่และไม่มีบ้านเป็นของตนเองหรือของคู่สมรสที่
พออาศัยอยู่ร่วมกันได้ในท้องที่นั้น  หรือมีบ้านของตนเองหรือของคู่สมรสแต่ ได้ถูกท าลายด้วยภัยพิบัติ ให้
ข้าราชการผู้กู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านได้ตามที่เช่าบ้านเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้จ่ายเงินค่าเช่าบ้านไปจริง
ตามสมควรแก่สภาพแห่งบ้าน  รวมทั้งให้ข้าราชการที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านที่เช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปกระจ าส านักงานใหม่เพ่ือใช้เป็นทีอยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่ในบ้า
นั้นจริง  สามารถน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านแทนการเช่าบ้าน
ได้  ทั้งนี้  แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการซึ่งได้มีการเปลี่ยนแปลง
ระบบต าแหน่งและอัตราเงินเดือนใหม ่
 
ข้าราชการที่รับสิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน 

 1.ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
 2. ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุตะรวม ข้าราชการฝ่ายอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ
ฝ่ายอัยการ 
 3. ข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในมหาวิยาลัย 
 4. ข้าราชการว่ายรัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา 
 5. ข้าราชการต ารวจตามกฎหมายว่าด้วยต ารวจแห่งชาติ 
 6. ข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการการทหาร 
 7.  ข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครู 
 
ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

1. ข้าราชการที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใสต่างท้องที่   และไม่เข้าข่ายข้อห้าม 
ดังต่อไปนี้ 

   (1)  ทางราชการได้จัดที่พักให้อยู่แล้ว 
    (2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจ าส านักงานใหม่โดยไม่มี

หนี้ค้างช าระกัลป์สถานบันการเงิน 
    (3)  ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ านักงานใหม่ในต่างท้องที่ตามค าร้องขอของตนเอง 
 
 

 1 
    ท้องที่ หมายถึง  กรุงเทพมหานคร  อ าเภอ กิ่งอ าเภอ หรือท้องที่ของอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอที่กระทรวงการคลังประกาศก าหนดให้หลายท้องที
รวมกันเป็นท้องที่เดียวกัน 
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2. ข้าราชการที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในท้องที่ท่ีเริ่มรับราชการครั้งแรกหรือ
ท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่ 

3. ข้าราชการผู้ซึ่งต้องไปปฏิบัติราชการประจ าในต่างท้องที่ เนื่องจากส านักงานเดิมได้ย้ายไปตั้งใน
ท้องที่ใหม่ ซึ่งไม่อยู่ใกล้เคียงกับท้องที่เดิม 

4. ข้าราชการผู้ซึ่งได้รับค าสั่งให้ย้ายไปในท้องที่มีเคหสถานเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสตาม
มาตรา 7(2) แต่เคหสถานนั้นถูกท าลายหรือเสียหายด้วยภัยพิบัติ' จนไม่สามารถอาศัยอยู่ได้ 

5. ข้าราชการผู้ซึ่งได้รับค าเช่าบ้านในท้องที่หนึ่ง ต่อมาได้รับค าสั่งให้ย้ายไปต่างท้องที่ซึ่งตนมีสิทธิได้รับ
ค่าเช่าบ้าน มีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่
เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ได้ 

6. ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ที่ได้เช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระใน
ท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้สามารถน าหลักฐานการ
ช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ดังกล่าว มาเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการได้ ตามเงื่อนไขต่อไป 

ตนเองหรือคู่สมรส ได้ท าการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่นั้นจะเบิกได้
เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่ บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถ
พักอาศัยอยู่ได้ 

หากเช่าซื้อหรือผ่อนช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสและมีกรรมสิทธิ์ร่วมกับบุคคลอ่ืน 
จะเบิกค าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินผู้ได้ตามสัดส่วนแห่งกรรมสิทธิ์ส าหรับบ้านดังกล่าว 

จะต้องเป็นการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านกับสถาบันและสัญญาเช่าซื้อ
หรือสัญญาเงินกู้ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้บ้านส าหรับบ้านหลังหนึ่งหลังใด
ในท้องที่นั้นมาแล้ว เว้นแต่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ที่เคยใช้สิทธิมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมารับ
ราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 

หากกู้เงินสูงกว่าราคาบ้าน ให้น าค่าผ่อนช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้านได้ โดยให้เทียบสัดส่วนของราคา
บ้านต่อจ านวนวงเงินกู้ทั้งหมด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระ
ราชกฤษฎีกา ซึ่งมีวิธีการค านวณดังนี้ 
จ านวนเงินที่สามารถเบิกได้ - ราคาบ้านพร้อมที่ดิน X อัตราการผ่อนช าระเงินกู้ต่อเดือน 
            วงเงินกู้ทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
ภัยพิบัต ิหมายถึง ภัยธรรมชาติหรือความเสียหายอย่างใด ๆ ซ่ึงเกิดขึ้นโดยผู้ที่ซ่ึงได้รับความเสียหายนั้นไม่มีส่วนที่จะต้องร่วมรับผิดด้วย 
'หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค 0409.5/ว 99 ถงวันที่ 24 มิถุนายน 2548 ประกาศกระทรวงการคลังเร่ือง การก าหนดสถาบันการเงิน 
เพื่อสิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้าน 
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ผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ 

ข้าราชการที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ เว้นแต่ 
1. ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว 
2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจ าส านักงานใหม่โดย 

ไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 
3.ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องที่ตามด าร้องขอของตนเอง 
4. ข้าราชการผู้ซึ่งต้องไปปฏิบัติราชการประจ าในต่างท้องที่ เนื่องจากส านักงานเดิมได้ย้ายไปตั้ง 

ในท้องที่ใหม่และท้องที่ใหม่อยู่ใกล้เคียงกับท้องที่ที่ตั้งส านักงานเดิม 
5. ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน และมีคู่สมรสเป็นข้าราชการกรุงเทพมหานคร พนักงาน 

ส่วนท้องถิ่น หรือพนักงานหรือลูกจ้างของรัฐวิสาหกิจ หรือเจ้าหน้าที่องค์กรอิสระ หรือองค์การมหาชน 
ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านหรือได้อยู่ในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัดให้แก่คู่สมรสในท้องที่เดียวกัน 

สิทธิที่จะได้รับเงินค่าเช่าบ้าน 
เริ่มตั้งแต่วันที่ได้เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ และสิ้นสุดในวันที่ขาดจาก 

อัตราเงินเดือนหรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 

การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน มี 3 ประเภท ได้แก่ 
1. เช่าบ้าน 
2. เช่าซื้อบ้าน 
3. ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ ปลูกสร้างบ้าน) 

การใช้สิทธิในการเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
1. กรณีเช่าบ้าน 
   1.1 เป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยเละได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัว 

เพ่ือเข้ารับหน้าที่ 
    1.2 ให้เบิกค่าเช่าบ้านได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนเงิน 

ที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
2. กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระค่าบ้าน 
     2.1 เป็นการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน เฉพาะบ้านหลังแรก 

เท่านั้น ในท้องที่ท่ีไปประจ าส านักงานใหม่ 
     2.2 เป็นการเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระในท้องที่ที่ไปประจ า

ส านักงานแห่งใหม่ หรือน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราตาบ้านในท้องที่เดิมมา
เบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ 
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   2.3 กรณีท่ีตนเองหรือคู่สมรส เช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้ เพ่ือช าระราคาบ้านในห้องที่ 

เดียวกันจะเบิกจ่ายได้เพียงหลังเดียวเท่านั้น เว้นแต่ บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัย
พิบัติ 

   2.4 กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรส จะเบิก 
ได้ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์ที่ตนมี 

   2.5 ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้กับสถาบันการเงิน 
องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้าน 
หลังใดในท้องที่นั้นมาแล้ว หรือขณะที่ย้ายมารับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ 
ไปแล้ว 

   2.7 หากกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราดาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้น 
   2.8 หากมีการขยายวงเงินกู้หรือเวลาการผ่อนช าระ หรือเปลี่ยนสถาบันกู้เงินเพ่ือช าระหนี้เงินกู้ 

ให้กับสถาบันการเงินเดิม จะเบิกได้ในวงเงินและและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรก' 

วิธีการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
การยื่นขอรับเงินค่าเช่าบ้านครั้งแรก หรือมีการโอนย้ายโดยเปลี่ยนสังกัด หรือเปลี่ยนส านัก 

เบิกเงินเดือน หรือมีการเปลี่ยนแปลงด่าเช่าบ้านที่ได้รับอนุมัติไว้แล้ว หรือมีการเปลี่ยนบ้านเช่า เปลี่ยนสัญญา 
กู้เงินหรือสัญญาเช่าบ้านเดิมครบก าหนด ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจะต้องยื่นแบบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ 6005) ต่อผู้มีอ านาจรับรองการใช้สิทธิทุกครั้ง พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
2. ส าเนาค าสั่งบรรจุแต่งตั้ง ค าสั่งการโอน ย้าย ในกรณีเป็นการย้ายให้ชี้แจงข้อมูลว่า 

เกิดจากค าร้องขอของตนเองหรือไม่ 
3. แบบรายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้าน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
   3.1 ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ 
   3.2 ข้อมูลค้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรสและให้แจ้งว่าหน่วยงานแห่งนั้น 

ได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการของข้าราชการหรือไม่ 
   3.3 ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการ รวมทั้ง 

บุตรที่ไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ที่รับราชการ 
   3.4 ข้อมูลสถานะการมีชีวิตอยู่ของบิด มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการ หาก 

ในภายหลังบุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 
4. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน และการรับรองของคณะกรรมการ 

ตรวจสอบสภาพบ้าน 
5. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน และแต่งตั้งข้าราชการและบุคลากรทางการศึกษา 

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 050/ว 49 ถงวันที่ 29 มีนาคม 2534 เรื่อง การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน
กรณีกู้เงินจากสถาบันการเงิน 

6. หลักฐานที่ต้องแนบประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน มีดังนี้ 
    6.1 กรณีเช่าบ้าน 

(1) หนังสือสัญญาเช่า 
(2) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจสอบสภาพบ้านเช่า 
(3) แผนผังบ้านเช่า โดยแสดงส่วนพื้นที่ท่ีเช่า 



(4) แผนที่ทางไปบ้านเช่า 
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(5) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้านของเจ้าของบ้านเช่า ถ้าเป็นการเช่าช่วงให้ 

แสดงสัญญาเช่าระหว่างผู้ให้เช่าช่วงกับเจ้าของบ้านเช่า 
(6) ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียน 

บ้านของผู้ให้เช่า 
     6.2 กรณีเช่าซื้อ 

(1) ส าเนาสัญญาเช่าซื้อบ้าน 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่เช่าซื้อ 

      6.3 กรณีผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน 
6.3.1 กู้เงินเพื่อซื้อบ้าน 

(1) ส าเนาสัญญาซื้อขายบ้านและท่ีดิน ** ที่จดทะเบียนต่อพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ 

(2) ส าเนาสัญญากู้เงิน 
(3) ส าเนาสัญญาจ านอง 
(4) ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ผ่อนช าระเงินกู้ 
(5) ส าเนาโฉนดที่ดิน 
(6) ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้ขายบ้าน 

6.3.2 กู้เงินเพื่อปลูกสร้างบ้าน 
(1) ส าเนาสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน** 
(2) ส าเนาหนังสือขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน 
(3) หลักฐานการขอหมายเลขประจ าบ้าน 
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้รับจ้าง 
(5) ส าเนาโฉนดที่ดิน 
(6) ส าเนาสัญญากู้เงิน 
(7) ส าเนาสัญญาจ านองหรือหนังสือค้ าประกัน 

หมายเหตุ ** กรมีวงเงินในสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้านต่ ากว่าสัญญากู้ เงิน 
ผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมีการกู้เงินตามวงเงินในสัญญาซื้อขายหรือสัญญา 
จ้างดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

7. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนเอกสาร 
หลักฐานประกอบการขอเบิกค าเช่าบ้าน หากไม่ถูกต้องให้ส่งคืนผู้ขอใช้สิทธิเพ่ือแก้ไข เมื่อถูกต้องแล้วให้ 
เสนอผู้มีอ านาจลงนามรับรองสิทธิการได้รับเงินค่าเช่าบ้าน 

8. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบ้าน 
9. คณะกรรมการรายงานผลการตรวจสอบสภาพบ้าน 
10. ผู้มีอ านาจรับรองการใช้สิทธิและอนุมัติให้เบิกเงินค่าเช่าบ้าน ได้ ตามสิทธิในแบบ 

ขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
11.เมื่อได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิแล้ว ให้ผู้มีสิทธิยื่นค าขอรับค่าเช่าบ้าน 

ประจ าเดือน ตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) พร้อมแนบหลักฐานการช าระเงิน (ใบเสร็จรับเงิน 
ค่าเช่าบ้านเช่าซื้อ/ผ่อนช าระเงินกู้) ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 

12. ผู้มีอ านาจอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
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การขอเบิกค่าเช่าบ้านประจ าเดือน 
1. ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านต้องยื่นด าขอรับค่าเช่าบ้านประจ าเดือน ตามแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

(แบบ 6001) พร้อมแนบหลักฐานการช าระเงิน (ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้านเช่าซื้อผ่อนช าระเงินกู้ ต่อผู้มีอ านาจ 
อนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหลักฐาน 
ขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน หากไม่ถูกต้องให้ส่งคืนผู้มีสิทธิเพื่อแก้ไข เมื่อถูกต้องแล้วให้จัดท าบันทึกขออนุมัติ 
เบิกจ่ายค่าเช่าบ้านประจ าเดือน และควบคุมการเบิกจ่ายเงินของผู้มีสิทธิเป็นรายบุคคลไว้ในทะเบียนคุม 
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 

3. ผู้มีอ านาจอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามสิทธิในแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน พร้อมกับการเบิกจ่ายเงินประจ าเดือนให้แก่ 

ผู้มีสิทธิให้ถือปฏิบัติตามค าสั่งมอบอ านาจการอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามค าสั่ง สพฐ, ที่ 135/2550 และ ที่
136/2550 สั่ง ฌ วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2550และด าสั่ง สพฐ. ที่ 92/2553 สั่ง ฌ วันที่ 25 มกราคม 2553 
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Work Flow  กระบวนการขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
 
 
ผู้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน(แบบ 6005) 
พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ 
รับรองสิทธิให้ผู้เบิก 

ผู้มีอ านาจอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ 

รายงานผลการตรวจสอบ 

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน 

คืนส าเนาแบบ 6005 
ให้แก่ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบขอเบิก 
ค่าเช่าบ้าน  

 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก 
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เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
กรณีเช่าบ้านพักอาศัย 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. สัญญาเช่าบ้านฉบับตัวจริงและส าเนา      1 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เช่า และผู้ให้เช่า      1 ชุด 
5. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 )      1 ชุด 
6. แบบรับรองบ้านพักข้าราชการ หรือบ้านพักครู     1 ชุด 
7. แบบรับรองขอเช่าบ้านนอกเขตที่ตั้งส านักงาน(กรณีเช่านอกเขต)   1 ชุด 
8. แผนผังแสดงที่ตั้งบ้านเช่า       1 ชุด 
9. รูปถ่ายบ้านเช่าด้านหน้า ด้านข้าง และด้านหลัง     1 ชุด 
10. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้สิทธิ     1 ชุด 
11. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการเช่าบ้าน   1 ชุด 
12. แบบรายงานการตรวจสอบการใช้สิทธิของคณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ  1 ชุด 
13. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน(ตรวจสอบข้อเท็จจริง)  1 ชุด 
14. ค าสั่งบรรจุครั้งแรก        1 ชุด 
15. ค าสั่งแต่งตั้งย้าย        1 ชุด 
16. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
17. ส าเนาสมุดประวัติ ( ก.พ. 7)       1 ชุด 
 
กรณีไม่ใช้เอกสารข้อ 14, 15, 16, ให้ใช้ข้อ 17  เพียงอย่างเดียวได้ 
เว้นแต่กรณีท่ีขอย้ายหลังวันที่ 26 มิถุนายน 2541 ให้ใช้ค าสั่งย้ายประกอบด้วยทุกครั้ง 
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เอกสารประกอบการขอเบิก 
ผ่อนช าระเงินกู้เพื่อปลูกสร้างบ้าน 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน        1 ชุด 
4. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 )      1 ชุด 
5. แบบรับรองบ้านพักข้าราชการ หรือบ้านพักครู     1 ชุด 
6. แผนผังแสดงที่ตั้งบ้านที่ปลูกสร้าง      1 ชุด 
รูปถ่ายบ้านเช่าค้านหน้า ด้านข้าง และด้านหลัง     1 ชุด 
8. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้สิทธิ     1 ชุด 
9. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการเช่าบ้าน   1 ชุด 
10. แบบรายงานการตรวจสอบการใช้สิทธิของคณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ  1 ชุด 
11. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน(ตรวจสอบข้อเท็จจริง)  1 ชุด 
12. ค าสั่งบรรจุครั้งแรก        1 ชุด 
13. ค าสั่งแต่งตั้งย้าย        1 ชุด 
14. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
15. ส าเนาสมุดประวัติ ( ก.พ. 7 )       1 ชุด 
16. ส าเนาสัญญากู้เงินกับสถาบันการเงินที่ กค. ก าหนด และส าเนาสัญญาจ านอง  1 ชุด 
17. ส าเนาโฉนดที่ดินหรือกรรมสิทธิ์ที่ดิน      1 ชุด 
 
กรณีไม่ใช้เอกสารข้อ 14, 15, 16, ให้ใช้ข้อ 17 เพียงอย่างเดียวได้ 
เว้นแต่กรณีท่ีขอย้ายหลังวันที่ 26 มิถุนายน 2541 ให้ใช้ค าสั่งย้ายประกอบด้วยทุกครั้ง 
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เอกสารประกอบการขอเบิก 
ช าระเงินกู้เพื่อซื้อบ้านพร้อมที่ดิน 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. ส าเนาสัญญากู้เงินและสัญญาจ านองที่ดิน     1 ชุด 
4. ส าเนาสัญญาขายที่ดิน (แบบ ท.ค. 13) ต้องท าเป็นหนังสือและจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ดินเท่านั้น 1 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน( หลังที่ซื้อ )       1 ชุด 
6. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 )      1 ชุด 
7. แบบรับรองบ้านพักข้าราชการ หรือบ้านพักครู     1 ชุด 
8. แบบรับรองขอเช่าบ้านนอกเขตที่ตั้งส านักงาน(กรณีเช่านอกเขต)   1 ชุด 
9. แผนผังแสดงที่ตั้งบ้านหลังที่ซื้อ       1 ชุด 
10. รูปถ่ายบ้าน ด้านหน้า ด้านข้าง และด้านหลัง     1 ชุด 
11. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้สิทธิ     1 ชุด 
12. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการซื้อบ้าน   1 ชุด 
13. แบบรายงานการตรวจสอบการใช้สิทธิของคณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ  1 ชุด 
14. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน(ตรวจสอบข้อเท็จจริง)  1 ชุด 
15. ค าสั่งบรรจุครั้งแรก        1 ชุด 
16. ค าสั่งแต่งตั้งข้าย        1 ชุด 
17. ค าสั่งเถื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
18. ส าเนาสมุดประวัติ ( ก.พ. 7 )       1 ชุด 
กรณีไม่ใช้เอกสารข้อ 14, 15, 16 ให้ใช้ข้อ 17 เพียงอย่างเดียวได้ 
เว้นแต่กรณีท่ีขอย้ายหลังวันที่ 26 มิถุนายน 2541 ให้ใช้ค าสั่งย้ายประกอบด้วยทุกครั้ง 
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เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
เปลี่ยนบ้านเช่า 

 
1.บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. สัญญาเช่าบ้านฉบับตัวจริงและส าเนา      1 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เช่า และผู้ให้เช่า      1 ชุด 
5. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 )      1 ชุด 
6. แบบรับรองบ้านพักข้าราชการ หรือบ้านพักครู     1 ชุด 
7. แบบรับรองขอเช่าบ้านนอกเขตที่ตั้งส านักงาน(กรณีเช่านอกเขต)   1 ชุด 
8. แผนผังแสดงที่ตั้งบ้านเช่า       1 ชุด 
9. รูปถ่ายบ้านเช่าด้านหน้า ด้านข้าง และด้านหลัง     1 ชุด 
10. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช้สิทธิ     1 ชุด 
1 1. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการเช่าบ้าน   1 ชุด 
12. แบบรายงานการตรวจสอบการใช้สิทธิของคณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ  1 ชุด 
13. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน(ตรวจสอบข้อเท็จจริง)  1 ชุด 
14. ค าสั่งบรรจุครั้งแรก        1 ชุด 
15. ค าสั่งแต่งตั้งย้าย        1 ชุด 
16. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
17. ส าเนาสมุดประวัติ ( ก.พ.7)       1 ชุด 
18. ค าชี้แจงประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้านเนื่องจากเปลี่ยนบ้านเช่า   1 ชุด 
กรณีไม่ใช้เอกสารข้อ 14, 15, 16 ให้ใช้ข้อ 17 เพียงอย่างเดียวได้ 
เว้นแต่กรณีท่ีขอย้ายหลังวันที่ 26 มิถุนายน 2541 ให้ใช้ค าสั่งย้ายประกอบด้วยทุกครั้ง 
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เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
ต่อสัญญาเช่าบ้าน(หลังเดิม) 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. แบบขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005 )      1 ชุด 
4. สัญญาเช่าบ้านพร้อมติดอากร       1 ชุด 
5. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
เพิ่มค่าเช่าบ้าน (กรณีเพิ่มตามสิทธิ) 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. แบบขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005 )      1 ชุด 
4. สัญญาฉบับจริงหรือส าเนาสัญญาเช่าบ้านพร้อมติดอากร (กรณีเช่าบ้าน)  1 ชุด 
5. ส าเนาสัญญาเงินกู้กับสถาบันการเงิน (กรณีผ่อนช าระ)    1 ชุด 
6. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-13- 

 
 
 

เอกสารประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้าน 
เพิ่มค่าเช่าบ้าน (กรณีเจ้าของบ้านเพิ่มค่าเช่า) 

 
1. บันทึกข้อความประสงค์ใช้สิทธิกรณีใด      1 ชุด 
2. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิก       1 ชุด 
3. สัญญาเช่าบ้านฉบับตัวจริงพร้อมติดอากร      1 ชุด 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน, ส าเนาบัตรประชาชน ผู้เช่า และผู้ให้เช่า   1 ชุด 
5. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน ( แบบ 6005 )      1 ชุด 
6. ค าชี้แจงประกอบการขอเบิกค่าเช่าบ้านเนื่องจากเจ้าของบ้านเพิ่มค่าเช่า  1 ชุด 
7. บันทึกเจ้าของบ้าน        1 ชุด 
8. รูปถ่ายบ้านเช่าก่อนปรับปรุง และหลังปรับปรุง     1 ชุด 
9. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการเช่าบ้าน   1 ชุด 
10. แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน(ตรวจสอบข้อเท็จจริง)  1 ชุด 
11. ค าสั่งเถื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน      1 ชุด 
12. ส าเนาสมุดประวัติ ( ก.พ. 7 )       1 ชุด 
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