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บทนํา 

  

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ   พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติมหมวด 5 มาตรา 39 และ

พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพ่ิมเติมมาตรา 8 มาตรา 34 

วรรคสอง ไดกําหนดใหมีการแบงเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการไดออก

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหมีสํานักงานเขตพนท่ีการศึกษา ประถมศึกษา จํานวน 183 เขต และ

สํานักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษา จํานวน 42 เขต และไดออกประกาศ กระทรวงศกึษาธกิารเรื่องการแบงสวน

ราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษา โดยแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษา ออกเปน 8 กลุม และออกประกาศ กระทรวงศึกษาธิการเรื่องการแบงสวนราชการภายในสํานักงาน

เขตพื้นที่มัธยมศึกษา ออกเปน 7 กลุม เพื่อใหการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา และ

สํานักงานเขต พื้นท่ีมัธยมศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัตงิานเพื่อยกระดับคุณภาพ

และมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ึน 

สําหรับคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน ของกลุมนโยบายและ

แผน ซึ่งเปนกลุมมีหน่ึงในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประถมศึกษา และสํานักงาน เขตพื้นที่การศึกษา

มัธยมศึกษา มีบทบาท อํานาจ หนาที่ที่สําคัญ 6 ประการซึ่งเก่ียวกับ การศึกษา วิเคราะห  วิจัยและพัฒนาระบบ

ขอมูลสารสนเทศเพื่อการบริหารและการจัดการศึกษา การจัดทํานโยบายและแผนพัฒนาการศึกษา การวิเคราะห 

/จัดต้ังงบประมาณ การตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผล ปฏิบัติงาน การจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกลม และ

โอนสถานศึกษางานเลขานุการคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  และรวมสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหนวยงาน

อื่นที่เก่ียวของ จากการวิเคราะห  บทบาท อํานาจ หนาที่ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเพื่อใหเกิดเปนภาระ

งาน  สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพื้นฐาน  ขอขอบคุณคณะทํางานท่ีดําเนินการจัดทํา คูมือการ

ปฏิบัติงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและคณะผูวิพากษจากภูมิภาคตาง ๆ ไว ณ โอกาสน้ี  สํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

                                                                                           สุกัญญา ธุนันทา 

                                                                           นักวเิคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ 

                                                                                         กลุมนโยบายและแผน 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 

งานจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป 

2. วัตถุประสงค   

เพื่อจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปของสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาที่สอดคลองกับนโยบายของหนวยงาน

ที่เก่ียวของ  สภาพปญหา ความตองการ และศักยภาพของหนวยงาน 

3. ขอบเขตของงาน  

3.1 การจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป  

3.2 การนําแผนปฏิบัตกิารประจําป ไปสูการปฏิบัติ    

4. คําจํากัดความ 

การจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป หมายถึง การศึกษา  วิเคราะหรายละเอียดนโยบาย และงบประมาณ  

การทบทวนกลยุทธตามแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อกําหนดเปาหมายการ พัฒนา รวมทั้งการ 

จัดทํารายละเอียดแผนปฏบิัติการประจําป และเผยแพรประชาสัมพันธ  บริหารแผนไปสูการปฏิบัติที่เปนรูปธรรม  

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       

5.1  ศึกษา วิเคราะหรายละเอียดนโยบายและงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสํานักงาน คณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน และหนวยงานที่เก่ียวของ  

5.2  ทบทวนกลยุทธตามแผนพัฒนาคุณภาพการศกึษาข้ันพื้นฐาน เพื่อปรับแผนงาน/งาน/          

โครงการ ใหสอดคลองกับเปาหมายผลการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

5.3  กําหนดเปาหมายการพัฒนาของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

5.4  จัดทํารายละเอียดแผนปฏิบัติการประจําป  

5.5  นําเสนอแผนปฏิบัติการประจําป  เพ่ือขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  

5.6  เผยแพรประชาสัมพันธใหสถานศกึษา และสาธารณชน  

5.7  ดําเนินการบริหารแผนสูการปฏิบัติ  

5.8  สนับสนุนชวยเหลอืใหสถานศึกษาจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปของสถานศึกษา  



5.9  ติดตาม ประเมินและรายงานผลการดําเนินงาน 

6. Flow Chart การปฏิบัตงิาน 

 

7. แบบฟอรมที่ใช  

-  

 

 

 



8. เอกสาร/ หลักฐานอางอิง  

8.1  แผนการบริหารราชการแผนดิน พ.ศ.2552 – 2554และพ.ศ.2555 - 2558  

8.2  แผนพัฒนาเศรษฐกิจ และสังคมแหงชาติ ฉบับที่ 11  

8.3  แผนพัฒนาการศึกษาแหงชาติ  

8.4  นโยบายรัฐบาล เรื่องการปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษที่สอง (พ.ศ.2552-2561)  

8.5  นโยบายกระทรวงศึกษาธกิาร  

8.6  แผนปฏิบัติราชการของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

8.7  แผนพัฒนาจังหวัด  

8.8  แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุมจังหวัด  

8.9  รายงานการศึกษา  การวิจัย ที่เกี่ยวของกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา  

8.10 รายงานผลการดําเนินงานการจัดการศึกษาของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 


